Mandant:
SBB | SBA GLD OBJ GRP UK

gebucht am:

1. Dienstreiseantrag

Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise/eines Dienstganges und Erstattung der Reisekosten
gemal der ,Verordnung Uber Reisekosten gemal Anlage 15 der ,KAVO*
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Dienststelle/FUNKLON: e e e e e
Ziel der DIensStreiSe: oo e
ZWECK eI DIENSIIEISE: coiiieii i e e e e e e e e e ee s
voraussichtl. Beginn der Dienstreise (Datum/Uhrzeit): ...........ccccoiiiiiiiiiiiiiee e,
voraussichtl. Ende der Dienstreise (Datum/Uhrzeit): ..o

(Datum und Unterschrift des Antragstellers)

2. Dienstreisegenehmigung

Die oben genannte Dienstreise wird genehmigt:

(Datum und Unterschrift des Dienstvorgesetzten)

3. Abgaben fur die Abrechnung der Reisekosten (vom Dienstreisenden auszufiillen)

3.1 Tatsachlicher Beginn der Dienstreise (Datum/Uhrzeit): ..o

Tatsachliches Ende der Dienstreise (Datum/Uhrzeit): i
Bei PKW-Benutzung Angabe der gefahrenen Wegstrecke: ..o,
Bei offentl. Verkehrsmitteln entstandene Kosten: € o ———

Unentgeltliche gewahrte Verpflegung: (Bitte stets angeben):
(F = Frihstlick, M = Mittagessen, A = ADENdESSEN) i

Sonstige Nebenkosten, z. B. Parkgeblihren (Belege bitte beifigen): € .........ccccevvviviiiiiiiniinnnn.

Ich bestatige die Richtigkeit der Angaben und bitte um Auszahlung der Reisekosten auf das u. g.
Konto.

IBAN: BIC:

(Datum und Unterschrift des Dienstreisenden)

3.2 Bestatigung der sachlichen Richtigkeit zur Dienstreise:

(Datum/Unterschrift des Dienstvorgesetzten/Beauftragten
bzw. Teilnahmebestatigung)

Allgemeine Erlduterungen:
Dienstreisen sind grundsatzlich vom Dienstort anzutreten, es sei denn, dass der Antritt vom Wohnort eine Ersparnis von Reisekosten bedeutet.

Der Anspruch auf Reisekostenvergiitung erlischt, wenn er nicht innerhalb von 6 Monaten beim Arbeitgeber geltend gemacht wird.
Der Arbeitgeber ist verpflichtet, steuerpflichtige Betrage weiterzumelden.





